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ÅRSMØTE:
Fastsette dato for årsmøte B
Valgkomiteen starter sitt arbeid B A U
- Innkalle AB U I I
- Skrive beretning A U
- Utarbeide budsjett AB U

- Ferdigstille regnskap m/revisorberetning AB U U
- lage handlingsplan AB U
- Offentliggjøre sakspapirer inkl. 
valgkomiteens innstilling

A
U

STYREMØTER:
Møteplan B A
Innkalle til styremøter A U
Ferdigstille protokoll B A U
Fellesmøte gammelt og nytt styre - 
klubbens styrearbeid i praksis (kurs OIK)

B
A

ARBEIDSOPPGAVER:
Brønnøysundregisteret AU
Prokura banken B AU
Underslagsforsikring AU
Søknad treningstid/arrangementer: A AU U
Idrettsregistreringen A U
Søknad lokale aktivitetsmidler (LAM) A U
Søknadsfrist momskompensasjon A U
Spillemidler utstyr A U
Sende ut medlemskontingent AU I
Sende ut treningsavgift AU I
Lønns- og trekkoppgaver (Altinn) A U
Motta politiattest fra alle trenere før 
oppstart av trening

A
U

ANDRE AKTIVITETER:
Fotografering I AU I
A Step Closer, turnering I U I
Sponsor, sende faktura I AU
Oslo idrettskrets, søknad I AU
Oslo idrettskrets, rapport I AU
Frivillighetsmidler, søknad I AU
Frivillighetsmidler, rapport I AU
Bydel Alna, inkluderingsmidler I AU I I
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ÅRSMØTE: x x
Fastsette dato for årsmøte X
Valgkomiteen starter sitt arbeid x
- Innkalle (X) X
- Skrive beretning X
- Utarbeide budsjett x x
- Ferdigstille regnskap 
m/revisorberetning x
- lage handlingsplan X x
- Offentliggjøre sakspapirer inkl. 
valgkomiteens innstilling X
STYREMØTER:
Møteplan  x
Innkalle til styremøter
Ferdigstille protokoll
Fellesmøte gammelt og nytt styre - 
klubbens styrearbeid i praksis 
(kurs OIK) X
ARBEIDSOPPGAVER:
Brønnøysundregisteret x
Prokura banken x
Underslagsforsikring
Søknad 
treningstid/arrangementer:   1
Idrettsregistreringen x
Søknad lokale aktivitetsmidler 
(LAM) 1
Søknadsfrist momskompensasjon

15
Spillemidler utstyr X
Sende ut medlemskontingent 1
Sende ut treningsavgift x x
Lønns- og trekkoppgaver (Altinn) 31  
Motta politiattest fra alle trenere 
før oppstart av trening X X X X X X X X X X X X
ANDRE AKTIVITETER:
Fotografering X
A Step Closer, turnering X
Sponsor, sende faktura X
Oslo idrettskrets, søknad X
Oslo idrettskrets, rapport X
Frivillighetsmidler, søknad X
Frivillighetsmidler, rapport X
Bydel Alna, inkluderingsmidler X X X X X
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Cup A x x
Evaluere forrige turnering AU A x
Fastsette cupdatoer neste år AU x
Invitere til Cup A U x x
Kampoppsett AU x
Oppdatere websiden og påmelding AU x
Oppstartsmøte AU x
Planlegge gruppestyret A A x
Sperre baner og klubbhuset AU x
Sponsorarbeid AU x
Søke om cup (NFF Oslo) AU x
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KURS
Definere ansvar for kurs A x
Analysere behov (løpende kartlegging) U A x x x
Sjekke tilbud/Økonomi A U x x
Beslutte og prioritere U A x x
Informere påmelding x x x x
Gjennomføring U A x x x x x
Evaluering A U U x
Videre oppfølging AU x x x x x x
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Lag til seriespill U A
Rekruttere foreldre og sende på kurs U A x x x x x x x
Sette opp lag til seriespill U A x x
Bestille utstyr U A x
Kurs arrangert av kretsen U A x
Trenerforum U AU x x
Sperre bane og klubbhuset til kurs U A x
Evaluere sesongen U A x
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Fotballskoler A x x
Bestille utstyr U x X
Kurs arrangert av kretsen A U x x
Program /Økter U A x x
Lage invitasjoner AU x x
Sende ut til alle aktuelle deltagere AU x x
Rekruttere trenere fra ungdomsfotballen U A x x x x x x
Sperre bane og klubbhuset til kurs og fotballskolene AU x
Evaluere sesongen AU A
Søke fotballskole AU x
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Trenere
Definere Målsetning x x
Stille krav Barn - ungdom - senior
Kontrakt x x
Rekruttere x x x
Trenerkurs x
Evaluere forrige x
Økonomi x


